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Lese-Ludwig / Vor der Auftragsvergabe

Zusätzliche Leistung erkennen,
Bieterfrage vorbereiten.
Deine Leistung hat einen Wert. Was musst du vor dem Angebot noch klären?
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Nimm eine unklare Stelle im Leistungsverzeichnis, der Liste der ausgeschriebenen Leistungen. Kläre den
Umfang, bevor du den Angebotspreis festlegst.
Dein Fall: interne Kennung der Ausschreibung

01 Position und Fundstelle
Welche Position ist betroffen? Notiere Seite, Abschnitt und Fassung des Leistungsverzeichnisses.

02 Unklarer Leistungsumfang
Was lässt sich aus Text und Anlagen nicht eindeutig erkennen? Halte die konkrete Unklarheit fest.

03 Zusätzliche Arbeit und Kalkulationsfrage
Welche Arbeit könnte dazukommen? Welche eigene Kosten- oder Aufwandsangabe brauchst du dafür?

04 Sachliche Bieterfrage als eigener Entwurf
Formuliere eine schriftliche Frage an den Auftraggeber vor der Abgabe. Nenne die Fundstelle und den
Klärungsbedarf.

05 Fristen mit Quelle oder: zu klären
Notiere die Frist für Bieterfragen und die Angebotsabgabe samt Quelle. Ist etwas unklar, schreibe: zu klären.

Nächster Schritt zuständig Termin

Am Bildschirm oder ausgedruckt ausfüllen. Prüfe den nächsten Schritt selbst.
Das Blatt bestimmt keine Vergütung oder Rechtsfolge. Texte mit Rechtsbezug sind vor Veröffentlichung anwaltlich zu prüfen; im
konkreten Fall ist fachlicher Rat nötig.
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Lese-Ludwig / Vor der Auftragsvergabe

Ein Fall, fünf Prüfpunkte.

Zusätzliche Leistung erkennen, Bieterfrage vorbereiten.
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ERFUNDENES BEISPIEL · KEIN PRODUKTERGEBNIS

Vor der Angebotsabgabe ist eine Anschlussleistung unklar beschrieben. Der Betrieb bereitet eine
Bieterfrage vor, statt die Unklarheit für später aufzuheben. Alle Angaben sind erfunden.

01 Position und Fundstelle

Leistungsverzeichnis, Fassung vom 02.10.2026, Seite 12, Position 3.2: Lieferung und Montage
eines Geländers. Die zugehörige Zeichnung ist Plan G-01.

02 Unklarer Leistungsumfang

Die Anschlussstelle an der Wand ist dargestellt. Ob ein vorhandenes Anschlussstück entfernt und
die Wand anschließend ausgebessert werden soll, bleibt unklar.

03 Zusätzliche Arbeit und Kalkulationsfrage

Möglicherweise kommen Demontage und Ausbesserung hinzu. Für die eigene Kalkulation fehlen
Umfang und Ausführung dieser Arbeiten; ein Betrag wird noch nicht angesetzt.

04 Sachliche Bieterfrage als eigener Entwurf

Eigener Entwurf: Zu Position 3.2, Seite 12 und Plan G-01: Welche Arbeiten am vorhandenen
Wandanschluss gehören zum Leistungsumfang, und wie sind sie im Angebot auszuweisen?

05 Fristen mit Quelle oder: zu klären

Bieterfragen: zu klären, in den vorliegenden Unterlagen nicht gefunden. Angebotsabgabe:
26.10.2026 laut Aufforderung, Seite 1. Angaben vor dem weiteren Vorgehen prüfen.

Nächster Schritt

Frage und Abgabeweg prüfen; Fragenfrist klären

zuständig

Kalkulationsverantwortliche

Termin

14.10.2026 (intern)

Die Daten und internen Termine im Beispiel sind erfunden und keine Fristvorgaben.
Das Blatt bestimmt keine Vergütung oder Rechtsfolge. Texte mit Rechtsbezug sind vor Veröffentlichung anwaltlich zu prüfen; im
konkreten Fall ist fachlicher Rat nötig.
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